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NOTARIA PÚBLICA 

La Notaria es una entidad de creación legal, es decir que el Gobierno Nacional a través del Presidente 
de la República y el Ministerio del Interior y Justicia dispone su creación. 
 
Oficina y despacho de un notario, carece de personalidad jurídica y su identidad se ejerce atraves del 
notario como persona natural. 
 
Su objetivo es dar fe pública de los actos que se realizan en presencia de Notario Público, en su 
condición de funcionario competente para ello, quedando estampado una fecha cierta de la 
oportunidad del acto, a tal efecto son atribuciones del notario. 
 
Los Notarios son profesionales del Derecho y a la vez funcionarios públicos. La función principal de un 
Notario es dar fe de que los acuerdos y documentos que le son encargados se cumplimentan de forma 
legal, esto es cumpliendo la legalidad vigente en el momento de la redacción del documento. 
 

FUNCIONES DE LAS NOTARIAS PÙBLICAS 

 
. Autenticar documento con lo cual se da fe pública de quienes son las personas que interviene en el 
acto y la declaración de las mismas con relación a la veracidad de su contenido. 
.  Emitir copias certificadas de los documentos que reposen en los archivos de las notarias. 
. Al notario se podrá solicitar que se traslade al lugar donde se encuentren las partes otorgantes del 
documento. 
. Recibir y dar fecha cierta del momento de presentación de un recurso de, cuando así sea solicitado 
por quienes sean parte en el juicio o represente a cualquiera de ellas. 
. Autenticar poderes, así como las sustituciones, renuncias o revocatorias de los mismos, excepto 
aquellos que se otorgan dentro del cuerpo del expediente. 
. Trasladarse a las oficinas bancarias a los fines de efectuar el protesto de cheque que le sean 
presentados a efectos. 
. Así mismo el usuario podrá solicitar que se le habilite el tiempo necesario para el otorgamiento 
anticipado del mismo cuando así lo requiera. 
 

EL NOTARIO 

 
El Notario Público en ejercicio de su función elabora dos clases genéricas de documentos, a saber, la 
Escritura y el Acta. La Escritura es el instrumento original en el que el notario hace constar uno o más 
actos jurídicos (contratos, convenios, testamentos, declaraciones unilaterales de voluntad, etc.).El 
Notario o Notaria, como órgano de jurisdicción voluntaria. Actuará sólo a solicitud de las partes 
interesadas. 
 
Está prohibido a los notarios o notarias: 
. Dar fe pública de los actos o negocios jurídicos en los que tenga interés personal, sus respectivos 
cónyuges y sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo afinidad. 
. Dar fe pública de los actos o negocios relativos a personas jurídicas o entidades en las que los 
parientes por consanguinidad o afinidad mencionados anteriormente, tengan o ejerzan cargos como 
directores o directoras, gerentes, administradores o administradoras o representantes legales. 
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. Dar fe pública de los actos o negocios jurídicos en los que tengan interés los intérpretes o testigos 
instrumentales. 
 

LA FUNCION NOTARIAL 

La función notarial es una función pública, por lo que el Notario tiene la autoridad del Estado. Es 
ejercida de forma imparcial e independiente, sin estar situada jerárquicamente entre los funcionarios 
del Estado. 
La función notarial se extiende a todas las actividades jurídicas no contenciosas, confiere al usuario 
seguridad jurídica, evita posibles litigios y conflictos, que puede resolver por medio del ejercicio de la 
mediación jurídica y es un instrumento indispensable para la administración de una  buena justicia. 
 
Competencia territorial: Los notarios o notarias son competentes en el ámbito de su jurisdicción, para 
dar fe pública de todos los actos, hechos y declaraciones que autoricen con tal carácter, 
particularmente de los siguientes: 

 Documentos, contratos y demás negocios Jurídicos, unilaterales, bilaterales y plurilaterales. 

 Los contratos de opción para adquirir derechos sobre bienes inmuebles. 

 Poderes, sustituciones, renuncias y revocatorias, con excepciones de las sustituciones, 
renuncias y revocatorias que se efectúen en lo expedientes judiciales. 

 Justificación para perpetua memoria, con excepciones lo señalado en el artículo 937 del código 
procedimiento civil. 

 Protestos de los títulos de créditos, de conformidad con los atícelos 857 del código civil. 

 Presentación  y entrega de testamento cerrados con lo previsto en los articulos986 del código 
civil 913 al 920 del código de procedimiento civil. El notario y la notaria tendrá potestades para 
realizar los actos que se atribuyen al Registrador o Registradora Subalterno en el Código Civil. 

 Autorizaciones de administración separada de comunidad conyugal 

 Autorizaciones de administración de bienes de niños, niñas o adolecentes e incapaces. 

 Otorgamiento de cualquier caución o garantía civil o mercantil 

 Constancia de cualquier hecho o acto a través de inspecciones extrajudicial. 

 Transcripción en acta o por cualquier medio de reproducción o de grabación del contenido de 
archivo públicos o de documentos privados, siempre y cuando no esté expresamente prohibido 
en el primer caso, o lo autorice el dueño o depositario del documento, en el segundo caso. 

 Celebración de asambleas, reuniones o manifestaciones, dejando las constancia personales, 
graficas y sonoras del caso. 

 Transacciones que ocurran en medios electrónicos. 

 Apertura de libros de asambleas de propietarios, actas de juntas de condominios, sociedades y 
juntas directivas. 

 Autentificar firmas autógrafas, electrónicas y huellas digitales. 

 Las demás que le atribuyan las leyes. 
 

DOCUMENTOS 

En sentido general podemos decir que documento es la expresión escrita y contentiva de determinados 
hechos y asuntos, puede ser público cuando es emitido por funcionarios públicos autorizados y el 
privado cuando es emitido por un particular. 
Posteriormente con la aparición de la escritura surge el documento, que se ha hecho en ladrillo, 
piedras, hojas de palmeras. Papiros, cueros de vaca y de oveja, en pergaminos, o en tablillas de cera, 
constituyeron los nuevos medios de pruebas. 
Más tarde, ante la mala fe humana, se hizo necesario que el documento fuera emitido por medio de 
funcionarios autorizados al efecto (fedatarios) y que daban fe del negocio jurídico. Es entonces cuando 
surge el documento autentico, es decir, que tiene fe pública y que se basta a sí mismo como medio de 
prueba y hace plena fe. 
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DOCUMENTOS Y ACTAS NOTARIALES 

 
Documento notarial. El documento notarial es el otorgado en presencia del notario o notaria o del 
funcionario o funcionaria consular en el ejercicio de funciones notariales, dentro de los límites de su 
competencia y con las formalidades de la ley. 
Acta notarial. Las actas notariales son documentos que tienen por finalidad comprobar, a solicitud de 
parte interesada, hechos, sucesos o situaciones que le consten u ocurran en su presencia. 
 

TIPOS DE DOCUMENTOS NOTARIALES 

Testamento: Acto jurídico, individual, libre y revocable por el que una persona regula su 

sucesión nombrando uno o más herederos. La práctica más habitual y segura es el testamento ante 
notario en su modalidad de testamento abierto. Existen otras formas, como el testamento cerrado 
ante notario o ante testigos, pero son poco frecuentes. 

Herencia: Es la transmisión por causa de muerte, sea a título universal (herencia propiamente 

dicha), o a título particular (o de legado), es decir, la transmisión de bienes y derechos por 
fallecimiento de una persona, entre el fallecido y otra persona (su heredero o legatario). 

Declaración de herederos abintestato: Es heredero abintestato aquella persona o 

personas que, al no haber un heredero nombrado en testamento, lo es por establecerlo la ley. Para 
ser nombrado heredero abintestato es necesario formalizar un expediente de declaración ante 
notario. 

Capitulaciones matrimoniales: Acuerdo entre cónyuges cuyo objetivo esencial es 

pactar un régimen económico conyugal, así como liquidar el anterior. Es la forma adecuada de 
pactar un régimen distinto al que la ley establece como supletorio. Se pueden hacer antes o después 
de contraer matrimonio, siendo los únicos requisitos el acuerdo y la comparecencia ante notario de 
ambos cónyuges. 

Bodas, separaciones y divorcios: Actualmente puede contraerse matrimonio ante 

notario. Los cónyuges también pueden divorciarse de mutuo acuerdo (o separarse) acudiendo al 
notario a otorgar una escritura pública, siempre que no tengan hijos menores de edad o con la 
capacidad modificada judicialmente.  

Poder: Facultad que se da a otra persona para realizar y ejecutar determinados actos jurídicos y 

materiales en nuestro nombre. El apoderado no tiene que aceptar el poder, es una decisión unilateral 
del poderdante. Basta con que una persona acuda a la notaría y lo otorgue. El poder es revocable 
por parte del poderdante por medio de otra escritura posterior por la que queda sin efecto la primera. 

Actas: Documento en el que el notario hace constar la relación de lo acontecido durante la 

celebración de una asamblea, congreso, sesión, vista judicial o reunión de cualquier naturaleza, así 
como de los acuerdos o decisiones tomadas.  
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Compraventa: Contrato por virtud del cual uno de los contratantes se obliga a transferir la 

propiedad de una cosa o derecho y el otro se obliga a pagar por ello un precio convenido. Puede ser 
de inmuebles, muebles o derechos. 

Préstamo hipotecario: Préstamo que tiene como garantía de pago un bien inmueble o 

varios, ya sean viviendas, locales, garajes, solares, etc.  

Préstamo personal: El préstamo es un contrato por la cual una entidad financiera o no 

financiera o un particular ponen a nuestra disposición una cantidad determinada de dinero. Cuando 
no está especialmente garantizado con bienes específicos y determinados, se llama personal en 
alusión a que nos obliga a responder con todos nuestros bienes. 

Donación: La donación es un contrato mediante el cual una persona transfiere gratuitamente 

bienes a otra. 

Constitución de sociedades mercantiles: Acto de fundación de una sociedad en el 

que se definen elementos básicos: capital inicial, domicilio, régimen jurídico, etc. Las sociedades 
mercantiles se constituyen de acuerdo con la legislación mercantil, independientemente de que su 
finalidad sea comercial y pueden ser sociedades anónimas y sociedades limitadas, entre otras.  

Póliza: Documento mercantil redactado por una de las partes. Si la interviene un notario tiene 

efectos a la hora de exigir por vía judicial lo pactado en ella. 

Protesto: Documento donde se hace constar la negativa de aceptar o pagar una letra de cambio, 

pagaré o cheque para no perjudicar o disminuir los derechos y acciones de las personas que han 
intervenido. 

Reclamación de deudas: El procedimiento de reclamación de deudas no contradichas o 

"monitorio notarial" es  un procedimiento extrajudicial por el que las personas a quienes se les debe 
una cantidad de dinero pueden conseguir una carta de pago voluntaria o un título de ejecución con 
plenas garantías. 

Conciliación: Ante notario pueden resolverse controversias contractuales, mercantiles, 

sucesorias o familiares, siempre que no sean concursales, relativas a menores o a personas con la 
capacidad modificada judicialmente ni en las que estén interesadas las Administraciones públicas. 

Apostilla Este es el sistema de legalización de documentos para todos los países que integran la 

Convención de la Haya. Ecuador se unió en el 2005. Por medio de este trámite se puede legalizar 
documentos como poderes, actas de nacimiento, matrimonio, certificados de defunción, divorcios, 
certificaciones y títulos universitarios.  
 

Declaraciones Juradas Este documento solo puede ser tramitado por personas mayores de 

edad. En el constará la declaración de una versión o un hecho que haya sido presenciado por un 
testigo. Este documento se utiliza en trámites judiciales como herencias o para acreditar la propiedad 
de un objeto que no tenga factura de compra. Este documento tiene un tiempo de vigencia desde su 
emisión. 
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Traducciones La traducción de documentos también es uno de los servicios que ofrece una 

notaria. La información puede ser pública o privada. Este servicio consta de una copia fiel a la 
información original. La traducción se realiza a todas las palabras dentro de la idea original. La copia 
es válida si la realiza un traductor especializado y debidamente certificada por un notario. 
 

Reconocimiento de firmas Este es una declaración de una persona ante un notario sobre 

la veracidad de su firma y rúbrica en un documento. Este servicio permite conocer si las firmas que 
están en letras de cambio, pagarés, contratos u otros son auténticas y legítimas. 
 
 

REGISTRADURIA NACIONAL 

 
La Registraduría Nacional del Estado Civil es la entidad del Gobierno Colombiano responsable para 
registrar los ciudadanos. Entre los documentos que maneja son las cédulas de ciudadanía, tarjetas de 
identidad y registros civiles. La entidad también supervisa procesos electorales en Colombia. 

FUNCIONES DE LA REGISTRADURÍA.  

 
Proponer las iniciativas sobre proyectos de ley y presentarlos a consideración del Consejo Nacional 
Electoral por conducto del Registrador Nacional, así como los decretos y demás normas relacionadas 
con la función de registro civil. 
 

EL CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Es el ente rector del Poder Electoral, responsable de la transparencia de los procesos electorales y 
referendarios; garantiza a los venezolanos y las venezolanas, la eficiente organización de todos los 
actos electorales que se realicen en el país y en particular, la claridad, equidad y credibilidad de estos 
procesos y sus resultados para elevar y sostener el prestigio de la institución electoral. Noble propósito 
para mantener vivo en los ciudadanos y ciudadanas, el afecto por la democracia, en cuanto al sistema 
más adecuado para una pacífica convivencia en sociedad. 
 

REGISTRADOR NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 

Es elegido por el Consejo Nacional Electoral para un período de cinco años y la constitución le exige 
las mismas calidades que se necesitan para ser elegido Magistrado de la Corte Suprema de Justicia. 
... Dirección y organización de las elecciones. 

 

TRAMITES DE LA REGISTRADURIA 

Se tramitan todos los documentos de identificación como tarjeta de identidad, cedula de ciudadanía, 
certificado de nacionalidad, certificado para cedula de cambio de sexo, registro de cedulas para 
votantes 


